Lounea Palvelut Oy Ulkoiset kumppanit ja toimijat

1. Rekisterinpitaja:
Lounea konserni: Lounea Oy (0139471-8), Lounea Palvelut OY (2678132-7)
Tehdaskatu 6, 24100 Salo

0800 30300, asiakaspalvelu@lounea.fi

2. Rekisterista vastaava henkilo:

Johanna Heinild, 029 7070 281, johanna.heinila@lounea.fi

3. Rekisterin nimi:
Lounea Palvelut Oy:n ulkoiset kumppanit ja toimijat.

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste:

Henkilotietojen kasittelyn perusteena on tyosuhde, tyoharjoittelu tai vastaava, luottamustehtavissa
toimiminen. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoituksena on tiedon yllapitdminen tydnantajan tarpeisiin
kuten:

e Tyobsuhteen yllapitdmiseksi ja hoitamiseksi
o Henkil6tietojen kasittely tyoharjoittelujakson yllapitamiseksi ja hoitamiseksi

5. Rekisterin tietosisalto:

Henkilotietojen kasittelyn perusteena on toimeksianto tai vastaava. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoituksena on tiedon yllapitdminen laskutuksen ja kirjanpidon tarpeisiin sekd kumppanisuhteen
yllapitdamiseksi ja hoitamiseksi

6. Saannonmukaiset tietoldhteet:
Henkilotietoja kerataan rekisterdidylta itseltdan tai tdman tyonantajalta

7. Henkil6tietojen luovutukset ja siirrot:

Rekisteriin tallennettuja henkildtietoja voidaan luovuttaa voimassa olevan lainsaadannon sallimalla
ja velvoittamalla tavalla tai rekisterdidyn suostumuksella.


mailto:johanna.heinila@lounea.fi

Henkilotietoja ei luovuteta rekisterinpitdjan lukuun toimivien palvelun tuottajien ja
yhteistyokumppanien ulkopuolelle muuten, kuin sopimuksen, erillisen suostumuksen ja/tai
nimenomaisten saadosten mukaan.

Tietoja ei padsaantoisesti siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle. Tilanteissa, joissa
tietoja luovutetaan Euroopan talousalueen ulkopuolelle, varmistetaan tietojen vastaava tietosuojan
tason kuin ETA-alueella.

8. Rekisterin suojausperiaatteet:

Henkilotietoja tallennetaan seka sahkaoisiin tietokantoihin ettd manuaalisesti yllapidettaviin
aineistoihin. Sahkoisesti kasiteltdvat tietokannat on suojattu palomuurein, salasanoin ja muilla
tietoturvan toimialalla yleisesti hyvaksyttavin teknisin keinoin. Manuaalisesti yllapidettavat ja
kasiteltavat aineistot sijaitsevat tiloissa, joihin on asiattomilta paasy estetty ja ne tuhotaan kayton
jalkeen.

Henkilotiedot ovat suojatussa tilassa olevilla laitteilla joihin on pdasy vain ennalta maaratyilla
henkilGilld. Henkilotietojen kasittelyyn osallistuvat henkilot on koulutettu asian mukaisesti.
Kumppanien valinnassa on noudatettu huolellisuutta ja henkilotietojen kasittelyperiaatteista on
sovittu sopimuksin. Jarjestelman hallinointiin on erikseen maaritellyt ja yksil6idyt henkil6t, joiden
tehtavien hoitaminen edellyttaa rekisteriin tallennettujen henkilotietojen kasittelya. Nama
henkilot paadsevat jarjestelmaan henkilokohtaisilla rekisterinpitajan sisaisen verkon
kayttajatunnuksilla, joiden kaytosta ja ilmaisemisesta jokainen on solminut
salassapitositoumuksen. Kayttdoikeuksien myontamiselle ja poistamiselle on oma prosessi.

9. Rekisterdidyn oikeudet:
Oikeus saada paasy tietoihin

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa mita hanta koskevia tietoja rekisteriin on talletettu.
Tarkastusoikeus voidaan evata laissa sdadetyin perustein. Rekisteroity voi vaatia tietojen
tarkastamista tdaman dokumentin kohdan 11. mukaisesti.

Oikeus vaatia tiedon oikaisemista

Rekisteroidylla on oikeus vaatia virheellisen tiedon korjaamista. Korjauspyynto tulee tehda
yksildidysti siten, etta rekisterissa oleva virhe voidaan helposti havaita ja korjata oikealla tiedolla.
Rekisterodity voi vaatia tietojen oikaisemista timan dokumentin kohdan 11. mukaisesti.

Oikeus vaatia tiedon poistamista

Rekisteroidylla on oikeus vaatia tiedon poistamista. Rekisterinpitdja voi poistaa vain ne tiedot
rekisteroidysta, joiden sailytysaika ei perustu voimassa olevaan lainsdaadantoon. Rekisterdity voi
vaatia tietojen poistamista taman dokumentin kohdan 11. mukaisesti.

Oikeus vaatia tiedon kasittelyn rajoittamista

Rekisteroidylla on oikeus vaatia tietojen kasittelyn rajoittamista esimerkiksi siina tilanteessa, jossa
rekisteroity odottaa vastausta tietojensa oikaisemista tai poistamista koskevaan pyyntéon.

Oikeus vaatia tiedon siirtamiseksi jarjestelmasta toiseen



Rekisterdidylla on oikeus saada koneluettavassa muodossa sellaiset tiedot, jotka rekisteroity on
itse rekisterinpitajalle toimittanut.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja
ei ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.

10. Tietojen sailytys

Rekisterinpitdja sailyttaa henkilotietoja rekisterissa, kunnes peruste henkiltietojen kasittelylle
paattyy. Sailytysajoissa noudatetaan kulloinkin voimassaolevaa lainsaadantoa.

11. Yhteydenotot
Rekisteria ja rekisterdidyn oikeuksia koskevat pyynnot tulee lahettdaa kohdassa kaksi mainitulle

henkildlle. Lounealla on oikeus pyytaa tarkennusta esitettyyn pyyntoon ja rekisterdidyn
henkilollisyys voidaan tarpeen vaatiessa varmistaa ennen toimenpiteisiin ryhtymista.



