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Lounea Palautusportaali

1 PALVELUUN KIRJAUTUMINEN

Avaa palautusportaali avaamalla sivu: https://vbm365restoreportal.lounea.fi:4443
ja kirjaudu sivustolle omalla M365 tunnuksella.

"o

L=

Veeam Backup for Microsoft 365

Please log in

2 TIETOJEN PALAUTUS

2.1 Exchange palautus
Tietojen palauttaminen:

Avaa "Explore" -valilehti.

Valitse palautuspiste, minka tietoja haluat tarkastella ja palauttaa.
Valitse kansio, jonka sisaltavia tietoja haluat palautta.
Esikatseluruudussa valitse palautettavat kohteet.

PwnNPE

Huomio:

e Palautusportaali ndyttdd enintéddn 2000 kohdetta.
e Tarkempaa hakua varten voit rajata hakua hakukentdssé AND (JA), OR (TAl) ja NOT (El)
parametreilld.

5. Klikkaa ”Restore”.

Tama kaynnistaa Exchange-ohjatun palautustoiminnon, jonka avulla voit maarittaa
palautuksen asetukset.

www.lounea.fi
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Lounea Palautusportaali
Explore testore ns Restore List (2)

Scoper G2 Adele vance

Restore Point: Q
LF 2440272022 2:01:10 {Latest)

v B3 adele vance 4 Restore + Add to Restare List

’ Archive m & 1 ] From To e Bec subject Received |
> BB Calendar
> [ cContacts Selected: 2 of 2
> . Fonversation Histary Lee GU Administrator; Adele Vance; Joh... Re: Meetin... February 7, 2023 12116 PM
M Deleted items
3 Drafts Administrator Lee Gu; Adele vance; johanna L. Administrator ° Meeting N... February 7, 2023 12:08 PM
% Inbox D Microsoft Teams Adele Vance You have .. February 2, 2023 3:32 PW
\-5‘ Journal
Notes
& Outhox
Permanently Deleted 1.,
Sentltems
Tasks

o & B iw

TeamsMessagesData
> & pdels Vance
> Adele vance

6. Items kohdassa maarita ne kohteet, jotka haluat palauttaa. Jos et enaa halua palauttaa
jotain kohdetta, valitse se ja klikkaa "Remove".

@ Exchange Restore

| Items Items
Specify items to restore.

Restore mode

Q ¥ Remove
Reason
Name Size Type Location
Summary
IMeeting Notes - Email Adele Vancesdnbox
Re: Meeting Notes - Email Adele Vancesinhax

7. Restore mode kohdassa valitse, minne haluat palauttaa valitut kohteet:

o Restore to the original location: Valitse tama vaihtoehto, jos haluat palauttaa kohteet
niiden alkuperaiseen sijaintiin.

o Restore to a new location: Valitse tama vaihtoehto, jos haluat palauttaa kohteet
toiseen sijaintiin. Maarita kansion nimi kenttdan " Restore to the following folder™. Jos
kansiota ei ole olemassa, se luodaan automaattisesti.
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Lounea Palautusportaali

8. Klikkaa " Advanced options" avataksesi Palautusasetukset.
9. Valitse Advanced options ikkunasta haluamasi lisdasetukset ja klikkaa "Apply":

o Restore changed items: Valitse tdma valintaruutu, jos haluat palauttaa kohteet, jotka
ovat muuttuneet.

o Restore missing items: Valitse tama valintaruutu, jos haluat palauttaa kohteet, jotka
puuttuvat kohdekansiosta.

o Mark restored items as unread: Valitse tama valintaruutu, jos haluat merkita jokaisen
palautetun kohteen lukemattomaksi.

@ Exchange Restore

Items Restore mode Restore options
Specify whether you want to resters items to the original location or to another locat - Specify restore options.
Restore mode
(") Restore to the original | i Restore changed items
@) Iginal location E

Reason Quickly initiate the restore of the selected items to their original location,
Restore MIssing items

‘@
(®) Restore to a new location
= Flag restored items

Mark restored items as unread

Summary
Restore to the following folder:

Restore Folder

Achvanced eptions...

10. [Valinnainen] Sy6ta palautuksen syy "Reason"-kohdassa. Tama tieto nakyy Restore
Sessions-vadlilehden "Reason"-sarakkeessa.

@' Exchange Restore

lems Reason

Specify the reazon to perform the restore operation.
Restore mode
Restore reason:

Reason User request,

sunmary

www.lounea.fi
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11. Tarkasta palautustoiminnon yksityiskohdat " Summary "-kohdassa ja klikkaa "Finish".

Palautusportaali kdaynnistaa palautuksen ja avaa "Restore Sessions"-valilehden, jossa ndet

yksityiskohtia palautusistunnon etenemisesta ja tuloksista.

2.2 OneDrive palautus
Tietojen palauttaminen:

Avaa "Explore" -vdlilehti.

PwnNPE

Valitse palautuspiste, minka tietoja haluat tarkastella ja palauttaa.
Valitse kansio, jonka sisaltavia tietoja haluat palautta.
Esikatseluruudussa valitse palautettavat kohteet.

OneDriven kansioille ja tiedostoille voit valita, minka version kohteesta haluat palauttaa. Tee ndin
napsauttamalla Version-sarakkeessa viimeisinta versionumeroa ja valitsemalla ndytdssa olevasta

ikkunasta aiempi palautettava versio.

Huomio:

e Palautusportaali ndyttdd enintéiéin 2000 kohdetta.

e Tarkempaa hakua varten voit rajata hakua hakukentéissé AND (JA), OR (TAl) ja NOT (El)

parametreilld.

5. Klikkaa "Restore".

o Restore OneDrive Documents: Valitsemalla taman voit palauttaa OneDrive tiedostoja.
o Restore OneDrive Folders: Valitsemalla tdmén voit palauttaa OneDrive kansioita.

Tama kaynnistdaa OneDrive-ohjatun palautustoiminnon, jonka avulla voit maarittaa palautuksen

asetukset.

Scope: TP You

Restore Point Q

(5 24/02/2023 2:01:10 (Latest)

= R
> 5 administrator ! FEEEIC

v & Administrator A Restore OneDrive Documents

> Dorcs
A" Restore OneDrive Folders

> B Administrator o

Type

File

PS traininy E-doex File

SEruCture ppEx File

OO0 R

veeam_backup_m365_7_0_us.. File

Folder

size

10.3 VB

906.5 KB

45.6 KB

5.0MB

Maodification Time

Februa

Febru,

Februal

Februal

Febru,

ry 7, 2023 12:10 P

ary 7, 2023 12:10 PM

ry 10, 2023 1:30 PM

ry 10, 2023 1:30 PM

ary 7, 202312110 PM

version

1.0
1.0
1.0
1.0

1.0
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Lounea Palautusportaali

6. Items kohdassa maarita ne kohteet, jotka haluat palauttaa. Jos et enda halua palauttaa
jotain kohdetta, valitse se ja klikkaa "Remove".

@ OneDrive Restore

| Itams Items

Specify tams to restore,
Restore mode

Q ¥ Remove
Reason
Name Size Type Location
Summary
structure pptx 45.6 KB OneDrive Document Adele vance
weeam_backup_m365_7_0... 5.0 MB OneDrive Decument Adele Vance/Attachments

7. Restore mode kohdassa valitse, minne haluat palauttaa valitut kohteet:

o Overwrite: Valitse tdma vaihtoehto, jos haluat korvata kohde kansiot/tiedostot.
o Keep: Valitse tama vaihtoehto, jos haluat palauttaa kansiot/tiedostot alkuperaisten
rinnalle.

@ OneDrive Restore

Items Restore mode

Specify whether you want to overwrite the document in the original location or keep both documertts
Restore mode

(@) overwrite
Reason

) kesp
Summary -

8. [Valinnainen] Syota palautuksen syy "Reason"-kohdasssa. Tdma tieto ndkyy Restore
Sessions-vidlilehden "Reason"-sarakkeessa.

www.lounea.fi
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Lounea Palautusportaali

@ OneDrive Restore

Items Reason

Specify the reason to perform the restore operation.
Restore mode
Restore reason:

| Reason Disaster.

Summary

9. Tarkasta palautustoiminnon yksityiskohdat " Summary "-kohdassa ja klikkaa "Finish".

Palautusportaali kdynnistaa palautuksen ja avaa "Restore Sessions"-vélilehden, jossa ndet
yksityiskohtia palautusistunnon etenemisesta ja tuloksista.

2.3 Sharepoint ja Teams palautus

Jos sinulla on palautusoikeudet SharePoint ja Teams dataan, niin Palautusportaalin ikkunan
vasemmasta ylakulmasta I6ytyy "Scope: You" ja klikkaamalla "You” kohtaan saat listan
palautettavista kohteista.

Explore

Scope: 3 You

Valitse kohde, jonne haluat tehda palautuksia. Valitun kohteen nimi ilmestyy palautusportaalin
ikkunan vasempaan ylakulmaan. Explore-vililehti tulee nakyviin, jonka avulla voit selata valitun
kohteen varmuuskopioitujen tietojen kansiorakennetta ja valita palautuspisteen.

www.lounea.fi
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m @ m @y ey

[ [

Scope

Johanna Lorenz

Adele Vance

Isaiah Langer
Administrator [current user)
Test

Team

Adele Vance

Administrator

Team

Select ueer or object to restore data for.

Q

Y Filter (None)

Type

User
Lzer
User
User
Site
Site
Site
Site

Team
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Details

Johannal@gwhs.onmicrosoft.com
Adelev@ogwhs.onmicrosoft.com

IsaiahL@cpwhs.onmicrosoft.com

administrator@owhs. onmicrosoft.com
httpsfgwhs.sharepoint.comssites/Tast
httpsyfgwhs.sharepoint.comysites/ Team
https/fgwhs-my.sharepoint.comipersonalfadeley_...

https/fgwhs-my.sharepoint.coms/personal/admini...

Team@gwhbs.onmicrosoft.com

) Refresh

2.3.1 Sharepoint palautus

Tietojen palauttaminen:

PwnE

Avaa "Explore" -vdlilehti.

Valitse palautuspiste, minka tietoja haluat tarkastella ja palauttaa.
Valitse kansio, jonka sisaltavia tietoja haluat palautta.
Esikatseluruudussa valitse palautettavat kohteet.

SharePointin kansioille, asiakirjoille ja luetteloille voit valita, minka version kohteesta haluat
palauttaa. Tee ndin napsauttamalla Version-sarakkeessa viimeisinta versionumeroa ja valitsemalla

ndytossa olevasta ikkunasta aiempi palautettava versio.

Huomio:

e Palautusportaali ndyttdd enintédédn 2000 kohdetta.

e Tarkempaa hakua varten voit rajata hakua hakukentdssd AND (JA), OR (TAl) ja NOT (El)
parametreilld.

www.lounea.fi
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Lounea Palautusportaali

5. Klikkaa "Restore".

Tama kaynnistaa SharePoint-ohjatun palautustoiminnon, jonka avulla voit maarittaa palautuksen
asetukset.

E Explore estore Sessions Restore LISt (1] ( . uiciceconig

Scope: o You

Restore Point Q
5 2450272023 2:01:10 (Latest)
> 8 Administrator A Restore - Add to Restore List
>
Administrater li‘ [% MName T Type Size Modification Time Version
v Administrator
> [@ Subsites Selected: 2 of 4
v Content
R % AlternateMediaPlayeraml Library Document 34.8 KB February 2, 2023 2116 PM 1.0
Sorial
v B style Library AudioPreviewspng Library Document 128KB  February 2, 2023 2:16 PM 10
> Medla Player D MediaWebPartPreview png Libirary Document 5.6KB February 2, 2023 2116 PM 1.0
> Form Templates
b " I:‘ VideoPreview.png Library Document 6.9 KB February 2, 2023 216 PM 1.0

6. Items kohdassa maarita ne kohteet, jotka haluat palauttaa. Jos et enaa halua palauttaa
jotain kohdetta, valitse se ja klikkaa "Remove".

@ SharePoint Restore

| Items Items

Specify itams to restore,
Festore mode

Q ¥ Remove
Reason
Name Size Type Location
Summary
AudioPreview.png 128 KE Library Dorument Adele Vance/ContenuStyl. .
MediaWebPartPreview.ong 5.6 KE Likbrary Document Adele Vance/ContenwSoyl..,

7. Restore mode kohdassa valitse, minne haluat palauttaa valitut kohteet:

o Restore to the original location: Valitse tama vaihtoehto, jos haluat palauttaa kohteet
niiden alkuperaiseen sijaintiin.

www.lounea.fi
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Lounea Palautusportaali

(@]

Restore to a new location: Valitse tama vaihtoehto, jos haluat palauttaa kohteet
toiseen sijaintiin. Maarita listan nimi kenttaan "Restore to the following list". Muista,
ettd jos palautat dokumentteja tai listakohteita, sinun on maaritettava
dokumenttikirjasto tai lista, joka on olemassa alkuperaiselld SharePoint-sivustolla.

Klikkaa "Advanced options" avataksesi Palautusasetukset.
Valitse Advanced options ikkunasta haluamasi lisdasetukset ja klikkaa "Apply":

(@]

Restore changed items: Valitse tama valintaruutu, jos haluat palauttaa kohteet, joita
on muokattu.
Restore missing items: Valitse tdma valintaruutu, jos haluat palauttaa puuttuvat
kohteet.
Restore permissions: Valitse tama valintaruutu, jos haluat palauttaa oikeudet.
Send a notification by email to the users with permissions to the file: Valitse tama
valintaruutu, jos haluat ilmoittaa kayttdjille kohteiden palautuksesta. Veeam Backup for
Microsoft 365 ilmoittaa kayttdjille, joiden kanssa kohteita on jaettu. Voit valita taman
valintaruudun vain, jos Restore permissions-valintaruutu on valittu.
Restore only the latest version: Valitse tama valintaruutu, jos haluat palauttaa vain
kohteiden viimeisimman version. Jos tama valintaruutu on valittu, voit valita yhden
seuraavista vaihtoehdoista:
o Overwrite: Valitse tama vaihtoehto korvataksesi tuotantoympariston tiedot.
o Merge: Valitse tama vaihtoehto yhdistadksesi olemassa olevan ja
varmuuskopioversion kohteita.

@ SharePoint Restore

Items

Restore mode

Reason

Summary

Restore mode Restore options
Specify whether you want to restore items to the original location or to another local  Specify restore options.
—~ ) Restore the following items:
(_) Restore tothe original location

Quickly initiate the restare of the selected items to their original locatien, Changed icems
(.) Restore to a new location Missing items

Restore to the following list: . )

Additional options:
el L Restore permissions
Advanced options.. Send a notification by email to the users with permissions to the file

History restare options:

Restore only the latest version
@) Ovenwrite

Merge

m

www.lounea.fi
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Lounea Palautusportaali

10. [Valinnainen] Sy6ta palautuksen syy "Reason"-kohdasssa. Tama tieto ndakyy Restore
Sessions-vialilehden "Reason"-sarakkeessa.

@ SharePoint Restore

Items Reason

Sperify the reason to perform the restore operation,
Restore mode

Restore reason:

| Reason Disaster.

summary

=n
11. Tarkasta palautustoiminnon yksityiskohdat " Summary "-kohdassa ja klikkaa "Finish".
Palautusportaali kaynnistaa palautuksen ja avaa "Restore Sessions"-valilehden, jossa ndet

yksityiskohtia palautusistunnon etenemisesta ja tuloksista.

2.3.2 Teams palautus

Tietojen palauttaminen:

Avaa "Explore" -valilehti.

Valitse palautuspiste, minka tietoja haluat tarkastella ja palauttaa.
Valitse kansio, jonka sisaltavia tietoja haluat palautta.
Esikatseluruudussa valitse palautettavat kohteet.

PwnNPE

Teams kansioille ja tiedostoille voit valita, minka version kohteesta haluat palauttaa. Tee
nain napsauttamalla Version-sarakkeessa viimeisinta versionumeroa ja valitsemalla
naytossa olevasta ikkunasta aiempi palautettava versio.

Huomio:
e Palautusportaali ndyttdé enintdédn 2000 kohdetta.

e Tarkempaa hakua varten voit rajata hakua hakukentdssé AND (JA), OR (TAl) ja NOT (El)
parametreilld.

www.lounea.fi
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5. Klikkaa "Restore".

Tama kaynnistda Teams-ohjatun palautustoiminnon, jonka avulla voit maarittaa palautuksen
asetukset.

E Explore sl sions Restore List (3]

Scope: g Team

Restore Point Q
& 24/02/2023 2201210 (Latest)

v =8 Teams A Restore 4 Add to Restore List
&

e
® Tesm W] % Name t Type size Version Modified
~ & General

> Posts of 1

> Files
D; Backup Environment Report.xlsx File 23.3 KB 1.0 October 4, 2021 10:28 AM
H% other tabs

h Q Team News
> Posts
> [ Files

{9 other tabs

6. Items kohdassa maarita ne kohteet, jotka haluat palauttaa. Jos et enaa halua palauttaa
jotain kohdetta, valitse se ja klikkaa "Remove".

@ Microsoft Teams Restore

| Items Items
Specify items to restore.
Restore type
Reason
Name Size Type Location
summary
Backup Environment Rep... 233 KB File Teams/Varmistust

www.lounea.fi
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7. Restore Type kohdassa voit valta lisdasetuksia palautukselle.

o Restore changed items: Valitse tdma valintaruutu, jos haluat palauttaa kohteet, joita
on muokattu.

o Restore missing items: Valitse tama valintaruutu, jos haluat palauttaa puuttuvat
kohteet.

o Restore only the latest version: Valitse tama valintaruutu, jos haluat palauttaa vain
kohteiden viimeisimman version.

@ Microsoft Teams Restore

tems Restore type

Restore type Restore the following items:

Changed items
Missing items

Summary History restore options:

Reason

Restore only the latest version

8. [Valinnainen] Sy6ta palautuksen syy "Reason"-kohdasssa. Tama tieto nakyy Restore
Sessions-vadlilehden "Reason"-sarakkeessa.

@ Microsoft Teams Restore

Items Reason

Specify the reason to perform the restore operation,
Restore type

Restore reason:

Reason User request.

Summary

www.lounea.fi
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9. Tarkasta palautustoiminnon yksityiskohdat " Summary "-kohdassa ja klikkaa "Finish".

Palautusportaali kdaynnistaa palautuksen ja avaa "Restore Sessions"-vélilehden, jossa ndet
yksityiskohtia palautusistunnon etenemisesta ja tuloksista.

2.3.3 Restore List — Palautusluettelon kaytto

Jos haluat valita kohteita eri kansioista varmuuskopioidun datan kansiorakenteesta
navigointipalkissa, voit lisdata ne palautusluetteloon. Esimerkiksi voit lisata palautusluetteloon
yksittdin erityyppisia kohteita: kayttajalle - sahkopostilaatikon kohteita, OneDriven ja SharePointin
tiedostoja, tiimille - Microsoft Teams -tiedostoja, valilehtia ja viesteja ja jatkaa niiden palautusta.

Huomio!

Et voi lisétd seuraavia kohteita palautusluetteloon:
OneDriven ja SharePointin kansiot Microsoft Teams -tiimit, kanavat, vililehdet ja kansiot

Lisataksesi kohteita palautusluetteloon, tee seuraavasti:

Avaa Explore-vililehti.

Navigointipalkissa voit selata varmuuskopiodun datan kansiorakennetta.
Valitse kansio, joka sisdltaad palautettavaa dataa.

Esikatseluruudussa valitse palautettavat kohteet.

PwnNPE

Sahkopostilaatikon kansioille, asiakirjoille, luetteloille ja tiedostoille voit valita, minka version
kohteesta haluat palauttaa. Tee ndin napsauttamalla Version-sarakkeessa viimeisinta
versionumeroa ja valitsemalla ndytdssa olevasta ikkunasta aiempi palautettava versio.

Huomioi seuraava:

e Palautusportaali ndyttdd enintéiéin 2000 kohdetta.
e Tarkempaa hakua varten voit rajata hakua hakukentdssé AND (JA), OR (TAl) ja NOT (El)

parametreilld.

5. Klikkaa Add to Restore List (palautusluettelo).

6. Toista vaiheet 2-5 lisataksesi enemman kohteita palautusluetteloon.

7. Palautusluettelo-vililehdellad voit tarkastella palautukseen lisddmiasi kohteita.

8. Palauttaaksesi kohteita, valitse valintaruudut tarvittavien kohteiden vieresta ja napsauta

Restore ja valitse sitten yksi seuraavista vaihtoehdoista:
o Restore Exchange Items. Tama vaihtoehto kdynnistdaa Exchange-palautusvelhon.

o Restore OneDrive Documents. Tama vaihtoehto kdaynnistaa OneDriven palautusvelhon.
o Restore SharePoint List Items. Tama vaihtoehto kdynnistdaa SharePoint-palautusvelhon.

www.lounea.fi
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o Restore SharePoint Library Documents Tama vaihtoehto kdynnistaa SharePoint-
palautusvelhon.

o Restore Teams Files. Tama vaihtoehto kdaynnistad Microsoft Teams -palautusvelhon.

o Restore Teams Tabs. Tama vaihtoehto kdynnistdada Microsoft Teams -palautusvelhon.
Restore Teams Posts. Tama vaihtoehto kdaynnistaa Microsoft Teams -palautusvelhon.

Vinkki

Poistaaksesi kohteita palautusluettelosta, valitse valintaruudut kohteiden vierestd ja
klikkaa Remove from Restore List.

9. Seuraa kdynnistamasi palautusten vaiheita ja maarita palautustoiminnon asetukset.
Muista, etta sinun on kdynnistettava erityyppiset palautukset manuaalisesti perakkain.

Restore List (7)

Q statuss 7| ®| @ ! <]

1 Restore ¥ K Remove from Restore List

T Restore Exchange Items Type Location sent Received Restore Status

A Restore SharePoirt Library Documents

A Restore OneDrive Documents
v i TEyETETT Library Document Adele Vance/Content/Style Library/Media Player - »7 Never started
AudioPreview.png Library Document Adele Vance/Content/Style Library/Media Player - . p7 Mever starced
Meeting Notes Email Adele Yance/nbox February 7, 20.. February 7, 20... »? Mever started
PS training.docx OneDrive Dacumant Adele Vance - . »? Never started
Re: Meeting Notes Email Adele Vance/nbox February 7, 20... February 7, 20... »7 Never started
STrLICTUre Pt OneDrive Documant Adele vanca - @ success
veeam_backup_m365_7_0_powers... OneDrive Document Adele Vance/Attachments - @ Success
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